PREHĽAD  UČEBNÝCH POMOCOK VYTVORENÝCH V RÁMCI DOHODY O VYKONANÍ PRÁCE - PROJEKT „VZDELÁVAME MODERNE,  AKTÍVNE, TVORIVO“


Meno a priezvisko: 
Mária Kravcová.

Aktivita: 2.2
Tvorba pedagogicko-didaktických materiálov
Pozícia v rámci aktivity (číselne ozn.): 
6.1.11.
Predmet: Administratíva a korešpondencia
	Názov učebnej pomôcky
	Forma (CD, pracovné listy, model, film.....)
	Názov TC alebo konkrétnej hodiny ku  ktorej sa vzťahuje
	Poznámky

(Bližšia charakteristika)

	Pracovný list na opakovanie skratiek, titulov, číselných údajov
Vlastné skúsenosti s využitím IKT v ADK
Spracovanie súboru tabuliek pre lepší prehľad v klasifikácii 

Hľadanie a špecifikácia moderných učebných pomôcok (vypracovanie textov pre začiatočníkov v ANJ, NEJ
Spracovanie súvislého príkladu z ADK medzi účastníkmi obchodného styku

Prvotné návrhy inovácie učebného plánu ADK s ukážkami písania adries fyzickým a práv. osobám
Úprava písania adries v správnom tvare a zápis do adresného pásma.
Skupinové súťaže odpisov textu rôznymi metódami pre učiteľa ADK v odpise na presnosť
„Nácvik úpravy textu pomocou normalizovaných korektorských značiek na PC s využitím motivačných prvkov“ vo forme CD
O výhodách IKT v ADK (CD)

Číselné a abecedno-číselné označovanie oddielov, pododdielov
Písanie adries – spracovanie do formy prezentácie v programe POWERPOINT

Texty na hmatové prstokladové cvičenia

Tvorba a spracovanie súvislého príkladu z ADK

Spracovanie obchodného listu podľa dispozície vo forme CD
Praktické riešenie súvislého príkladu z ADK
Osobné listy – ich význam v osobnom a spoločenskom živote, druhy osobných listov, úprava a štruktúra


	pracovný list
pevná väzba 

model – tabuľky

spracované texty 

pracovný list

pevná väzba

model

pracovný list

CD

CD

Pracovný list

CD

Pracovné listy

Pracovný list

CD

Pevná väzba

CD pre žiakov SPŠ
	TC V. - Nácvik písania skratiek, značiek, čís. údaj.
TC III. – Nácvik písania na stroji alebo PC

TC III. –  zvyšovanie presnosti a rýchlosti písania

TC III. – Nácvik písania po anglicky a nemecky

XI. Normalizovaná úprava písomností

XI.. Normalizovaná úprava písomností

Označenie adresáta, miesto dodania

Adresy v listoch a na obálkach

TC III. - Odpis na absolútnu presnosť

IX. Nácvik úpravy textu pomocou 

      korektorských značiek

II. Oboznámenie sa s písacím strojom a 

     počítačom – Príprava na písanie na 

     počítači 

VIII. Nácvik členenia textu
Zásady písania adries, dopravné údaje na obálkach

TC III. - Precvičovanie učiva

Samostatné vypracovanie obchodného listu podľa dispozície

Samostatné vypracovanie obchodného listu podľa dispozície

Vypracovanie obchodných listov

Vypracovaný materiál pre pokračovanie v ekonomickom bloku
	Doplnenie učiva z ADK
Výhody ATF

Pomôcka na hodnotenie odpisu textov
- požiadavky na rýchlosť a presnosť

Doplnenie programu ATF o vypracované texty

Učebná pomôcka 

Učebná pomôcka

Dodržiavanie STN 01 6910, jej význam v praxi, vypracovanie adries fyzickým a právnickým osobám

Praktické príklady na upevnenie učiva

Príprava žiakov na odpis na rýchlosť a súťaže

Názorná ukážka

Význam programu ATF pri výučbe ADK

Praktická ukážka – príklady

Vizuálna ukážka doplnená príkladmi a obrazovým materiálom

Učebná pomôcka

Názorná učebná pomôcka

Názorná vizuálna učebné pomôcka

Učebná pomôcka pre učiteľov a žiakov

Úprava a štruktúra osobných listov – učebná pomôcka pre učiteľov a žiakov


